COORDINACION DE ARCHIVO

Villa de Tezontepec, Hgo., a 29 de abril del 2022

Oficio No. PMVT/CNA/16/2022
ASUNTO: INFORME ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

C.D. ELSA DOLORES VAZQUEZ GONZALEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL
DE VILLA DE TEZONTEPEC, HGQ.
PRESENTE

Por este medio le envic el Infame Anual de los avances realizados durante el afio 2021, para dar
cumplimiento al articulo 25 de |a Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, para su revisién y/o
aprobacion, para asi poder publigario en el portal electrénico de transparencia.

Cabe hacer mencion que no se rgalizé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, derivado de
la contingencia epidemioldgica CPVID 19, que no nos permitid trabajar al 100% con el Organo Rector
del Estado de Hidalgo, mas sin embargo; en el Archivo de trémite, Concentrado e Histdrico se realizaron
actividades de regularizaciéon de|acuerdo a lo que nos marca la Ley de Archivos Para el Estado de

Hidalgo.
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Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes para cualquier duda y/o aclaracidn al respecto.

ATENTAMENTE
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/
T.5.U DAVID ZARCO LUNA LA. MAURIclOMENDOZA
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL ENCARGADO,DE LA COORDINACION DE
Vo.Bo. /DARCH!VO

Palacio Municipai 8/M, Col. Centro. ' ) ) : ’ "Tel 01 (7431741 00117 Fax: 01 (743.) T4 0444

Villa de Tezontepec Hidaigo C.P. 4388C, Mexico. ) . Villadefezontepec.gob.mx
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La constitucion politica de lgg

DINACION NORMATIVA DE ARCHIVE

1.- INTRODUCCION

Estados Unidos Mexicanos en su articuio 73 faculta al congreso en su

fraccién XXIX-T para expedir la ley general que establezca la organizacién y administracion

homogénea de los archivos
demarcaciones territoriale
funcionamiento del Sistem
junio del 2018 y entrando
funcionamiente de los

cumplimiento al articulo cu
entrada en vigor dela ley G
armonizar sus ordenamient
Omar Fayad Menesesdaac
Libre y Soberano de Hidalg
Estado de Hidalgo; Ley publ

by

L0

Para dar cabal cumplimientd 3

» la Federacién, de las entidades federativas, de los Municipios y de las
de fa ciudad de México, y determine las bases de organizacién y
Nacional de Archivos. Credndose la Ley general de archivos el 15 de
) vigor el 15 de junio del afio 2019 como pilar fundamental para el

istemas Nacionales Anticorrupcién y de Transparencia. Dando

rto transitorio donde se establece el plazo de un afio, a partir de la
neral de Archivos, ias legislaturas de cada entidad federativa, deberén
relacionados con la Ley General de Archivos; por [o que el Licenciado
nocer que la LXIV Legislatura delf H congreso constitucional del Estado
le dirige el Decreto nimero 222 que crea la Ley de Archivos para el
ada en el Periodico Oficial, ef 18 de noviembre del 2019.

| derecho de acceso a la informacidn Pablica establecido en el articulo

sexto de la Constitucion Pdlitica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo cuarto bis de la

Constitucion Politica del Es
gestién documental y adminiis
a la informacidn contenida en

do de Hidalgo, todo Sujeto Obligado, deberd garantizar la adecuada
tracion de archivos para hacer valer el derecho a |la verdad y el acceso
los archivos.

En el presente trabsjo se m eLstra un pancrama general del archivo perteneciente al Municipio de

Villa de Tezontepec y los av|
muestran algunas fotos col

correspondientes a concentina
en ei cuidado y conservaciorn ¢

informe Anual|dg

nces que se lograron durante el afio 2021, asi como también se
o evidencia de la situacién en la que se encontraban los archivos
cién e histérico, Esperando sirva el presente para una mejora continua
fe los archivos del Municipio.
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Constitucién politica de los

COORDINACION NOTIMATIVA DE ARCHIVE

2.- MARCO JURIDICO

Fetados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estadlo de Hidalgo

Ley General de Transpareng|

Ley Orgénica municipal del &

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Esta

“El Municipio de Villa de Tezo

Desde tiempos de la dominac)
municipio en 1869.

£l 13 de noviembre de 1912,

Este lugar es muy antiguo, se fundé y crecié sobre la cima de un cerro de tezontle, aiin se conserva en este sitio o
iglesia de san Pedro que fue canstruida por los frailes agustinos en 1540. Su primer encomendero fue Baltazar de

Obregén,

Hacia el afio 1530, Tezonteped ya no era un pueblo de raza Azteca pura, {nohog, significa: gente qgue se explica y
razas mezcladas: artecas, Chichimecas y otomies, sojuzgada por el sefiorio de
st vez, tributario de "Alcolhuacdn”, Texcoco, de raza Tecpaneca y por este motivo

habla bien), sinc una tribu ds
"Tizantloce”, Tizayuca; este, a

gy acceso a la informacién Publicas del Estado de Hidalge

stade de Hidalgo

o de Hidalgo

3.-ANTECEDENTES

Hepec, deriva su nombre de las raices nahoas, telot, tepeti, "cerro” y co, “en
que”, gue significa "En cerro de Tezontie"

El

habia entre los pueblos intentds de disputas sangrientas.”

Informacién termada de la Enciglopedia http.//www.inafed.gob. mix/wark/enciclopedia/EMM13hidalgo/index. hitm!

Es relevante manifestar que
ahf la importancia que tiene

dontamos con documentos histéricos que datan del afio de 1875, de
el guardar y conservar de manera adecuada la documentacién que se

genera en los pericdos de golt;terno del municipio, ya que nos sirve como fuente de consulta para la

toma de decisiones y como g

informe Anus!

rimonio documental del trascender de nuestro municipio.

(@)
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on espafiola Tezontepec pertenecié a Pachuca, hasta que recibié su categoria de

Congreso de la Unién del Estado ¢ causa de la revolucidn armada decidié por
unanimidad de votos elevar a Tezontepec g la categoria de "Villa™ adguiriendo el nombre de Villa de Tezontepec




1. Una parte dela dogu

2. Archivos del afio 198

3. Seidentifican expedi
gue no tienen invent

4. Los archivos en resgu

5. No se han realizadoll
de los expadientes.

COCRDINACION NOR

VATIVA DE ARCHIVO

4.- DIASEIOST ICO ARCHIVO CONCENTRADO E HISTORICO

entacion resguardada esta sinlestrada
B af 2015 sin inventariar.

entes en el archivo concentrado periodo 2016-2020, de algunas dreas
arios o no estdn bien elaborados por lo cual no son confiables

arde no han sido depurados

bs procesos de valoracidén secundaria para determinar el destino final

6. No hay un antecedente de la documentacién que ingreso al archivo de concentracién

7. No existen procedimi
8. Nose cuenta con un g

9. No se cuenta con U
informacion

106. No hay un archive his

11. No existen inventarios

12. No existen instrument

informe Anual|d

entos de consulta y préstame de expedientes

alendaric para transferencia de archivos

h sistema de gestion documental para el manejo eficiente de Ia

torico municipal debidamente constituido

de tramite

os de control archivistico
e Cumplimiento Archivistico2021 5j15
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)ORDINACION NORMATIVA DE ARCHIVO

5.- EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Se detectaron expediented

sin inventariar

periodo de gobierno 20092012 y 2012-

2016.

Por e] tiempo transcurride v a falta de
medidas preventivas se empiezan a dafiar
los expedientes.

De acuerdo al libro
Municipales de Hidalgo ex
ubicadas en Presidencia
Villa de Tezontepec,

Llos Archivos
istian 76 cajas
Municipal de
levantamiento

realizado en julio de 198§ nGmero de

registro 7913¢66a. para
gobierno 2020-2024 sdélo g
de ese archivo histdrico.

el periodo de
xjsten 24 cajas

Cartillas pertenecientes | [al archivo
histérico.
informe Anual|de Cump

Durante el afio 2021 se realizé el inventario
del archivo histérico.

Se realizé la restauracion de las cartillas.

ntec Archivistico2021 6115
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El archivo de Concentracion
cajas que datan de diferentps
al 2020. Se esta realizandg
periodo de gobierno, més 24

COORDWNACION NORMATIVA DE ARTHIVD

tiene una capacidad de resguardo de 460 cajas, se encontraron 425
5 afios, hasta el momento se han detectado expedientes del afic 1983
a labor de inventariar los expedientes contenidos en cada caja por
cajas pertenecientes al archivo histérico.

H £ o i
intTorme Anuvaltl

£

_;u)c:'l. 5 ML""‘
b o4 1{01 LS A v

e

Documentacidon que no estaba
registrada soclo estaba en cajas,
guardada, dentro del archivo
concentrado como si fuera una

AR -..“c"s.&
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COORDINACION NORMATIVA DE ARCHIVO

Durante los primeros meseg
la Unidad Bésica de Rehabi
ciertas irregularidades comgd

No estdn foliados los expet
concentrado y gue fisicame)
expedientes que ingresaron
en desorden cronolégico o
inventario documental par
concentrado.

de esta administracion 2020-2024 se han trabajado tres dreas que son

litacién, Conciliacién y el drea de Catastro en las que se encontraron

SOn:

lientes, mala foliacidn, expedientes inventariados dentro del archivo
nte estan en el archivo de tramite o que no se localiza el expediente;
gl archivo concentrado pero que no estdn inventariados, expedientes
Hocumentos sueltos por lo que se estd procediendo a depurar el
a que esté registrado lo gue realmente se tiene en el archivo

ie Cumplimiento ArchivisticoZ2021 815
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Se estd informando a cada Unja de las dreas generadoras de las irregularidades encontradas en sus

COCRDINACION NORMATIVA BE ARCHIVD

Expedientes de catastro sin ningln titulo
gue los identifique.

Documentos sueltos de catastro.

Se requiere coser los expedientes para
una mejor conservacion del expediente.

archivos para gue sclventen| ias cbservaciones realizadas.

informe Anuval|de Cumpliimiento Archiv

p—

stico2021 915
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En el archivo concentrado g
también establecer control
de los afios 1983 al 2015 es
de transferencia Secundar
determinar ¢l destino final
gobierno 2016-2020 se obsg
0 no esta bien registrado, ng
dar seguimiento a los linear

poder subsanar el rezago quis

Derivado de lo anterior se g

han realizado capacitaciong
criterios en materia de arch
institucional de Archivos y ¢

Anual

e
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6.-JUSTIFICACION

requiere inventariar los expedientes de las diferentes dreas, asfi como

$ de consulia y préastamo de expedientes, se detectd que los archivos

in sin inventariar, asi como también es necesario realizar los procesos
de expedientes que ya tienen mds de 25 afios en el archivo para
‘e los documentos, de los expedientes perfenecientes al periodo de
vo que el inventario documental que existe no estd al 100% elaborado
pxisten instrumentos de control Archivisticos, etc. Es por ello necesario
entos gue nos marca la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo para
» existe en materia de archivos.

psentan los avances realizados durante el afio 2021, resaltando gue se
a los servidores piblicos del municipic con la finalidad de homologar
0, asi como también se formd y estd en proceso el registro del Sistema
grupo Interdisciplinario entre otros progresos logrados.

e Cumpliimiento Archivistico2021 1015
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7.- RESULTADOS

AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2021

COORDINACIEN NORMATIVA DE ARCHIVO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

AVANCE

Ley de Archivos dal
Estado de Hidalgo

Promover vy vigilar el
cumplimiento de las
disposiciones en materia
de gestion documental y
administracion de
archivos, asi  como
coordinar las  dreas
operativas del sistema
institucional de archivos.

Area Coordinadora de
Archivos

Art.4 fraccion V|

80%

Nombrar a un
responsable de archivo de
tramite, de
correspondencia,
concentracion, histérico
para formar el Sisteama
institucional de Archivos y
trabajar de forma
homologa los archivos.

El titular de cada drea
administrativa del Municipio
de Villa de Tezontepec,
Titular del sujeto obligado.

Art.20

90%

Explicar a los encargados
de archivo de tramite que
es un archivo, expediente,
documento, archivo de
tramite, archivo
concentrado, valores
primarios y secundarios
de un expediente

Coordinaciéon Normativa de
Archivo

Art. 4

100%

Establecer criterios de
archivo con la finajidad de
formar expedientes
funcionales

Coordinacidn Normativa de
Archivo, titulares ¥
encargados del archivo de
trémite

Art.29 fraccién. 1

1006%

fnforme Anusl

1L
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COORDINATION NORMATIVA BE ARCHIVD

Realizar un Inventariol|||El titular de cada unidad | Art.29 fraccién I} 80%
documental por cada|l|administrativa v los
unidad administrativa de|||encargados del archivo de
ios archivos de trémite framite
Realizar el Cuadro|{|Coordinacién Normativa de | Art. 11 fraccién Xlll, | Sin avance
General de Clasificacién|||Archivo, encargados de ! art.29 fraccidn. IV
Archivistica archivo de tramite
Formar el grupo|||Coordinacion Normativa de | Art.49 905
interdisciplinario de||| Archivo, Planeacién,
archivo Transparencia, Contraloria,
titulares de las unidades
administrativas, Tecnologias
de la Informacion
Reuniones de trabajo del||[coordinacién normativa de | Art.50, 51 5in avance

grupe  interdisciplinario
para la elaboracién del
catilogo de disposicidn
documental.

archivos

informe Anus!
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COORDINACICN NORMATIVA DE ARCHWVS

Avance por area de las regularizaciones de los inventarios de los archivos de concentracién

Areas Cantidad | Cantidad | Inventario Acta de hechos
de cajas | decajasde
de archivo | archivo en
en resguardo
resguarde | a
a diciembre
diciembre | del 2021
del 2020
1 | Sindico 3 3 Sin Avance Sin avance
2 | Secretaria General 66 66 5in Avance Sin avance
Municipal
3 | Conciliacién Municipp 23 23 100% 100%
4 | Unidad de Transparengia 2 2 Sin avance Sin avance
5 | Departamento de 2 1 100% no va prasentar
Planeacion
& | Instancia Municipal [de Ia 8 8 Sin avance Sin avance
Mujer
7 | Registro del Epfado 23 23 Sin avance Sin avance
Familiar
8 | Tic’s ({Tecnologfas de fa 0 0 0 0
Informacion)
9 | Inventarios 0 0 0 100%
10 | Archivo 0 0 0 100%
11 | Secretaria de Contralopria 21 21 Sin avance Sin avance
Municipal
12 | Secretaria de Tesgrgria 69 69 53% Sin avance
Municipal
13 | Direccién de Tesorperia 0 0 0 0
Municipal
14 | Adqguisiciones 0 0 0 0
15 | Secretaria de Jras 13 10 100% 100%
Publicas y Ordenamijento
Territorial
16 | Departamento de 0 0 0 100%
Desarrollo Urbano
17 | Ecologia 0 0 0 100%
18 | Secretaria de Seguridad 30 30 Sin Avance 100%
Publica v Tra'iL sito
Municipal
19 ; Oficial Mayor 11 8 100% Sin avance
20 | Departamento de 5 1 100% 100%
Servicios

informe Anuali

G
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LR I ORDIMACIEN NORMATIVA DE ARTHIVO
A Y I T A MIENRTD
VILLAZBOZGT‘E;.‘;.';?:YEPEC
Municipales/Coordinacién
de Agua Potable
21 | Departamento de 6 2 Sin avance Proceso
Servicios Generales
22 | Control Vehiguiar . 2 2 Sin avance Sin avance
{Administracion)
23 | Direccion de Educagion, 4 6 100% No va presentar
Cultura y Deporte
24 | Departamento del 2 2 100% 100%
Deporte
25 ¢ Cultura 1] 0 0 8]
26 | Direccion de Desaryollo 1 1 100% 100%
Econdémico, Turisv{o y
Fomento Agropecuario
27 | Desarrollo Agropecugtio 8 3 100% 100%
28 | Turismo 8 4 100% 100%
29 | Direccion de Desamnollo 9 9 Sin avance Sin avance
Social
30 | Atencidn a los Adylios 1 1 100% 160%
Mayores (casa de dig)
31 | Atencién a la Juventyd 4 1 100% 100%
32 | Direccidén de Protecpion 4 4 Sin avance Sin avance
Civil y Bomberos
33 | Sistema DIF Municippl 13 13 Sin Avance 100%
34 | Unidad Béasica de 9 5 100% 100%
Rehabilitacidén
35 Centro de  Atepgidn 10 10 Sin Avance Sin avance
infantil {CAIC)
36 | Unidad de Proteccidn de 1 1 Sin Avance Sin avance
Nifas, Nifios Y
Adolescentes (SIPINNA)
37 | Programa Alimentarip 5 5 En Proceso 100%
38 | Prevencidn y Atencign de 5 1 Sin avance Sin avance

Menores y Adolescentes
en riesgo (PAMAR)

39 | Direccipn de Reglamentos 7 5 En Proceso 100%
y Espectaculos

40 | Direccidn de Catastro 19 19 100% 100%
Secretaria Geperal 12 12 Proceso Sin avance
Municipal/Asescria
Juridica
Secretaria Geperal 1 1 Sin Avance Sin avance
Municipal/Comunicacién

informe Anual |[ge Cumplimiento Archivistico2021 1415
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CROINATION NORMATIVA DE ARCHIVO

mayor/cultura 1 100% 100%
del agua
Direccion de eduagacion i 1 Sin avance Sin avance
cultura ’I ¥
deporte/multideportivo
Coordinacién de |Agua 4 1 100% 100%
Potable/Servicios
Pablicos
Departamento de 3 3 Sin avance Sin avance
Servicios Médicos| [/
Bienestar Social
Auditoria Superion | del 5 5 Sin avance Sin avance
Estade de Hidalgo/
Tesoreria

420 387 20

Capacidad maxima| |460 91% 84% 42% cumplimiento 50%
cajas/46 compartimLmtos

o

residenta Municipal de Vilia de Tezontepec

ey S B
Li uricio M
Encargadizjef’?: Coordin

\=
2

ndoza
cion de Archivo

S50 David Zarco Luna

Secretario General Municipal
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